 Технологический регламент
на выполнение государственной работы 
«Обеспечение сохранения и использования объектов культурного наследия»

	№
п/п
	Наименование государственной работы
	Обеспечение сохранения и использования объектов культурного наследия
	Единица измерения объема государственной работы
	Кол-во объектов культур-ного наследия

	
	Вид действия
	Технология выполнения действия
	Периодичность выполнения
	Трудовые ресурсы
	Материальные ресурсы
	Иные ресурсы

	
	
	
	
	Категория персонала, непосредственно участвующего в выполнении действия
	Численность персонала, чел
	Время осуществления действия на единицу персонала, час
	Наименование материала
	Требования к материалам
	Количество 
	Наименование ресурсов
	Требования к ресурсам
	Количество 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Сохранение объектов культурного наследия
	Разработка правоустанав-ливающей, научной, проектной документации на объекты культурного наследия
	---
	Заместитель директора, 
Главный инженер, заведующие отделами, научные сотрудники
	Численность персонала непосредственно связанных с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Услуги по изготовлению проектной документации, проведению экспертиз
	В соответствии с техническим заданием
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	Осуществление мониторинга объектов культурного наследия, оформление документации плановых осмотров состояния сохранности памятников
	---
	Главный инженер, главный хранитель
	Численность персонала непосредственно связанных с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---

	
	
	Осуществление контроля по соблюдению охранных обязательств и режимов использования памятников и территорий объектов культурного наследия
	---
	Главный инженер 
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---

	
	
	 Организация работы по выделению объектов культурного наследия в качестве достопримеча-тельных мест
	---
	Главный инженер, научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---

	
	
	Организация научно-исследователь-ских, изыскательских, проектных работ по ремонту, консервации и реставрации объектов культурного наследия
	---
	Научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---

	2
	Содержание объектов культурного наследия
	Осуществление деятельности по обслуживанию объекта культурного наследия, в том числе его содержанию в надлежащем техническом, санитарном, противопо-жарном состоянии
	---
	Главный инженер, начальник отдела хозяйственного и технического обеспечения, начальник отдела музейной безопасности, инженер-энергетик, агроном, уборщики служебных помещений, 
дворники, рабочие зеленого хозяйства, специалист по противопожар-ной профилактике
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Услуги по коммунальному обслуживанию зданий и сооружений
	В соответствии с техническим заданием 
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по вывозу мусора
	В соответствии с техническим заданием 
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по поставке расходных материалов, комплектующих
	В соответствии с договором
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по противопожарной обработке конструкций
	В соответствии с техническим заданием 
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по ремонту объектов культурного наследия
	В соответствии с техническим заданием и охранными обязатель-ствами
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	Организация проведения противоаварийный работ, направленных на сохранение объекта культурного наследия
	---
	Заместитель директора, главный инженер, главный хранитель, экономист
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	Акты инженерного обследования объектов культурного наследия
	---
	---
	Услуги по проведению противоаварийных ремонтных работ
	В соответствии с техническим заданием 
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	Проведение работ по размещению информационных надписей на объектах культурного наследия
	---
	Главный инженер, заведующие отделами
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Услуги по размещению информационных надписей, рекламы на объекте культурного наследия
	В соответствии с техническим заданием и охранными обязатель-ствами
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	Организация работ по музеефикации объектов культурного наследия
	---
	Привлеченный эксперт по изучению и популяризации объектов культурного наследия
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	Материалы научных исследований, концепция музеефикации
	---
	---
	Услуги по разработке и реализации проектов музеефикации объектов культурного наследия
	В соответствии с техническим заданием и охранными обязатель-ствами
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	Реализация мероприятий по развитию туристической инфраструктуры территории музея
	---
	Заведующие отделами, контрактный управляющий,
специалист по маркетингу,  администратор
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	Документы стратегического планирования, экскурсионные маршруты музея
	---
	---
	Услуги по благоустройству и созданию туристической инфраструктуры музея
	В соответствии с техническим заданием и охранными обязатель-ствами
	В соответ-ствии со сметным расчетом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по организации туристической деятельности на территории музея
	В соответствии с договором
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Транспортные услуги
	В соответствии с договором
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по организации общественного питания
	В соответствии с договором
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по реализации сувенирной и издательской продукции
	В соответствии с договором
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по организации санитарной зоны
	В соответствии с договором
	---

	
	
	Организация бензопасности на объекте культурного наследия
	---
	Начальник отдела музейной безопасности, сотрудники отдела музейной безопасности
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Услуги по обеспечению физической охраны
	В соответствии с договором 
	---

	3
	Изучение объектов культурного наследия
	Организация научных исследований по изучению объектов культурного наследия, в том числе проведение историко-культурных экспертиз
	В соответствии с годовым планом работы
	Научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	Документы стратегического планирования, план проведения научно-изыскательских работ
	---
	---
	Привлечение специалистов для проведения исследований объектов культурного наследия
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	Проведение работ по научному изучению и включению объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия в Единый государствен-ный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и последующего включения в состав музея
	---
	Научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Привлечение специалистов по проведению историко-культурных экспертиз
	В соответствии с договором 
	---

	4
	Использование объектов культурного наследия
	 Обеспечение доступа граждан к объектам культурного наследия
	---
	Научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	---
	---
	Привлечение специалистов по проведению историко-культурных экспертиз
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	Организация работы по использованию объектов культурного наследия в туристических целях, разработка и реализация экскурсионных туров
	---
	Заведующие отделами, научные сотрудники, специалист по маркетингу, администратор
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	В соответствии с приказом МКРФ от 30.12.2014 №2478 «Об утверждении типовых отраслевых норм труда»
	Экскурсионные маршруты, информационные надписи и знаки туристической навигации, аудиогиды
	---
	---
	Услуги по организации экскурсионно-туристического обслуживания
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Транспортные услуги
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги гидов-переводчиков
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	Проведение культурно-массовых мероприятий на объектах культурного наследия
	В соответствии с планом культурно-массовых мероприятий
	Начальник отдела приема посетителей, организации мероприятий и развития, специалист по маркетингу, администраторы
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	Программы культурно-массовых мероприятий, афиши, информационные материалы
	---
	---
	Услуги по проведению мероприятий
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Транспортные услуги по доставке участников мероприятий
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по техническому обеспечению проведения мероприятия
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Привлечение специалистов (волонтеров) для организации мероприятия
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	Популяризация объектов культурного наследия (издание научно-популярной, рекламной, сувенирной продукции и пр.)
	В соответствии с годовым планом работы
	Заместитель директора, Начальник отдела приема посетителей, организации мероприятий и развития, специалист по маркетингу, научные сотрудники
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	В соответствии с приказом МКРФ от 30.12.2014 №2478 «Об утверждении типовых отраслевых норм труда»
	Материалы научных исследований, иллюстративный и справочный материал
	В соответствии с техническим заданием
	---
	Услуги по изготовлению сувенирной и полиграфической продукции
	В соответствии с договором 
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуги по реализации сувенирной продукции
	В соответствии с договором 
	---

	5
	Совершенствование и повышение качества результата выполнения госработы
	Осуществление контроля качества оформления документации и соблюдения порядка выполнения госработы
	В соответствии с планом внутреннего контроля, в случае заявлений (обращений) потребителей результата госработы
	Заместитель директора, заведующие и начальники отделов, специалисты задействованные в обеспечении контроля качества
	Численность персонала, непосредственно связанного с выполнением работы
	---
	---
	В соответствии со стандартом качества 
госработы
	---
	---
	---
	---

	
	
	Повышение квалификации сотрудников музея, задействованных в выполнении работ по сохранению объектов культурного наследия
	В соответствии с планом повышения квалификации
	Главный инженер,
Главный хранитель,  заведующие отделами, научные сотрудники
	---
	---
	---
	---
	---
	Услуги по повышению квалификации, проведению семинаров, стажировок
	В соответствии с договором 
	---



Заместитель директора                                                                                                                                                          А.А. Логинов
